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Auswahlverfahren

zur Durchführung einer Webredaktion im Quartiers-
management Falkenhagener Feld Ost

Im Rahmen des Quartiersmanagementverfahrens sucht  das Quar-
tiersmanagement in Abstimmung mit dem Bezirksamt Spandau und 
der Senatsverwaltung für Stadtentwicklung und Umwelt im Rahmen 
eines  Dienstleistungsvertrages  einen  Webredakteur  für  die  Seite 
http://www.falkenhagener-feld-ost.de.
und bittet bis spätestens 23.02.14 um Angebote.

http://www.falkenhagener-feld-west.de/


Ausgangslage

Im Sommer 2005 wurde das Falkenhagener Feld Ost als Stadtteilmanagementgebiet „Prä-
vention“ aus dem Programm Soziale Stadt ausgewiesen. Im Fördergebiet besteht ein hoher 
Bedarf an Öffentlichkeitsarbeit und Informationen über kulturelle, Bildungs- und Freizeitange-
bote. Weiterhin besteht Bedarf, die im Gebiet durchgeführten Projekte und deren Angebote 
zu vernetzen und intensiver darzustellen und den Bürgern und Bürgerinnen nahe zu bringen. 
Die im Gebiet lebenden Bewohner und Bewohnerinnen sind aus finanziellen oder aus ande-
ren die Mobilität einschränkenden Gründen zu wenig in der Lage, Angebote andernorts wahr-
zunehmen. Vor diesem Hintergrund ist es um so wichtiger, Angebote von Aktiven, Einrichtun-
gen und Vereinen im Stadtteil und im näheren Umfeld zu kommunizieren.

Aufgabenstellung und Zielsetzung

Es wird ein Träger oder Dienstleister gesucht, der in der Funktion eines Webredakteurs die 
Internetpräsenz des Quartiersmanagements, die internetbezogene Öffentlichkeitsarbeit und 
Reflektion des Verfahrens und Gebietes durchführt. Die Bereitstellung der Informationen soll-
te aktuell, niederschwellig bzw. nutzerfreundlich und barrierearm sein. Vor dem Hintergrund 
der Bürgerbeteiligung ist eine Diskussion auf der Seite (Kommentare) anzuregen und die Bür-
ger und Bürgerinnen sollen zum Schreiben ermutigt werden. Die Internetpräsenz dient dem 
Informationsaustausch und damit der Transparenz des Verfahrens.

Leistungsbeschreibung
• Journalistische Arbeit (Erstellen von Texten und Fotos) und Pflege des Internetauf-

tritts,  Berichterstattung über  kulturelle  Ereignisse,  aktuelle  Entwicklungen,  Projekte, 
Einrichtungen insbesondere im Rahmen einer Reflektion der Aktivitäten im Quartiers-
managementverfahren

• Pflege der Facebookseite des QMs (dieselben Inhalte wie Homepage)
• redaktionelle  Arbeit:  Redigieren von Texten externer oder (ehrenamtlicher)  Autoren 

aus dem Gebiet
• Pflege des Veranstaltungskalenders (verbunden mit  dem Dachportal  des Quartiers-

management Berlin)
• Präsenz auf Veranstaltungen im Quartier: Dokumentation und Berichterstattung (inkl. 

Fotos) auf der Internetseite
• Eine intensive Zusammenarbeit mit dem Quartiersmanagement Falkenhagener Feld 

West von Beginn des Durchführungszeitraums an
• Kommunikation und Kooperation mit den Trägern, Einrichtungen und Projektpartnern 

im Gebiet
• Unterstützung bei der punktuellen technischen Weiterentwicklung bezogen auf  eine 

visuelle, instinktive, barrierearme sowie sinnliche Darstellung der Homepage zusam-
men mit dem QM-Team und dem vom QM Beauftragten für den technischen Support

• Die  Webredaktion  sollte  mit  der  über  das  Programm  „Soziale  Stadt“  finanzierten 
Stadtteilzeitung Falkenhagener Express kooperieren. Nach Absprache sollen Artikel 
nach Berücksichtigung der Aktualität in beiden Medien veröffentlicht werden.

• Administration der Kommentare
• Es ist ein Abschlussbericht zu erstellen, in welchem insbesondere auf die Zielerrei-

chung und die Reichweite der Internetpräsenz eingegangen wird.

Anforderunge  n  



Es wird ein Träger/Dienstleister gesucht, der bereits Erfahrungen im Gebiet und als Webre-
dakteur im Allgemeinen und in Wordpress und nach Möglichkeit der Struktur/dem Aufbau der 
aktuellen Seite www.falkenhagener-feld-ost.de im Speziellen besitzt. Das Konzept soll in Ab-
sprache mit dem Quartiersmanagement an den Bedarf und die vorhandenen Strukturen an-
gepasst werden.

Leistungszeitraum und Finanzierung

Als Beginn des Durchführungszeitraums ist  der 01.03.2014 vorgesehen. Die Durchführung 
endet am 31.12.2014. Angestrebt wird eine Durchführung über das Jahr 2014 hinaus.
Für das gesamte Angebot inklusive aller Honorar-, Sach- und Nebenkosten (auch Künstlerso-
zialkasse) stehen im Jahr 2014 5.000,00 € aus den Öffentlichkeitsmitteln des Quartiersmana-
gements zur Verfügung.

Einzureichende Unterlagen

• Aussagekräftige Leistungsbeschreibung: Zeitplan. Welche Methoden werden ange-
wendet und welche Idee wird verfolgt? Konkretisierung der Ziele

• Kosten und Finanzplan:
Kostenplan mit Aufschlüsselung von Honorar- und Sachmitteln.  Die Honorarkosten  
sind nach voraussichtlichem Stundenumfang und Stundensatz aufzulisten.

• Selbstdarstellung des Anbieters, Qualifikationsnachweise und Referenzen; zwei Text-
proben, ggf. Lebenslauf    

Bewerbungsfrist

Die erforderlichen Unterlagen sind spätestens bis 23.02.2014 postalisch zu richten an:

GeSop mbH 
- Quartiersmanagement Falkenhagener Feld Ost -
Pionierstraße 129
13589 Berlin

und per E-Mail an ffost.gesopmbh@arcor.de einzureichen.
Weitere Informationen zum Quartier und die Homepage erhalten sie unter dem Link www.fal-
kenhagener-feld-ost.de

Auswahlkriterien

• Qualitative Aspekte des Konzepts
• Referenzen und Qualifikationen des Anbieters
• Kooperationsbereitschaft
• Bereits bestehende Vernetzungen im Gebiet bzw. Gebietskenntnisse
• Erfahrungen mit wordpress und typo 3

Hinweise

Rechtliche Forderungen oder Ansprüche auf Ausführung der Maßnahme oder finanzielle Mit-
tel seitens der Bewerber und Bewerberinnen bestehen mit der Teilnahme am Auswahlverfah-
ren nicht. Die Teilnahme ist unverbindlich, Kosten werden den Bewerbern und Bewerberinnen 
im Rahmen des Verfahrens nicht erstattet.
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