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Das Quartiersmanagement Falkenhagener Feld West – die GeSop 
mbH sucht eine(n) Teamleiter*in zur Komplettierung eines QM-
Teams zum 1.12.23 (37,5 Wochenstunden) 
 
Ihre Aufgaben  
 

• Projektentwicklungen auf Grundlage des verabschiedeten inte-

grierten Handlungs- und Entwicklungskonzeptes (IHEK) 

• Aktivierung und Beteiligung der Bewohner*innen in das Quartiers-

verfahren  

• Selbständige und eigenverantwortliche Organisation des Vorort-

Büros und Leitung des Teams u.a. durch Erstellung von Arbeits-

plänen und Koordinierung der Arbeitseinsätze 

• Koordination und Fortentwicklung der gebietsspezifischen Öffent-

lichkeitsarbeit (Web-Auftritt, Lokale Printerzeugnisse) 

• Koordination des QM-Verfahrens und Organisation, Moderation 

und Dokumentation der Arbeitsprozesse  

• Finanz- und fördertechnische Verfahrensbegleitung bei Antragstel-

lungen von Projekten im Rahmen des Projektfonds (Sozio-integra-

tive Projekte und kleinteilige Baumaßnahmen) 

• Bearbeitung von Anfragen, Erstellen von Berichten und Beiträgen  

• Leitung und Dokumentation von Sitzungen (AGs, Quartiersrat, 

Steuerungsrunden)  

 
Persönliche Anforderungen  
 

• abgeschlossenes (Fach-)Hochschulstudium im Bereich Sozialwis-
senschaften, Geographie oder eine vergleichbare Qualifikation  

• dreijährige Berufserfahrung in team- bzw. projektleitender Funk-
tion 

• kommunikative & konzeptionelle Fähigkeiten  

• gute PC-Kenntnisse (Word, Excel, Internet)  

• Arbeitserfahrungen im Bereich der sozialen Stadtentwicklung sind 
erwünscht und hilfreich 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie uns bitte bis zum 10.11.23 Ihre aussagekräftige Bewer-
bung an die GeSop mbH, Kraepelinweg 1, 13589 Berlin oder qm.falken-
hagener.feld.west@gesopmbh.berlin 

 
Bei inhaltlichen Fragen zur Bewerbung wenden Sie sich gerne an: 
Herrn Karl-Heinz  Fricke 0171 447 93 35 
 
Weitere Gebietsinfos unter: www.falkenhagener-feld-west.de  
 
 
 

 
 
 

Quartiersmanagement 
Falkenhagener Feld West 
Kraepelinweg 1  
13589 Berlin 
Tel. 030 303 608 02 
 
 
www.falkenhagener-feld-west.de 
qm.falkenhagener.feld.west@ 
gesopmbh.berlin 
 

Senatsverwaltung für  
Stadtentwicklung, Bauen und 
Wohnen 

Geschäftsführer: 
Karl-Heinz Fricke 
 
Firmensitz: GeSop mbH 
Friedbergstr. 13   
14057 Berlin 
HRB 51474 AG  
Charlottenburg 
 
Steuer Nr: 23/306/32056 
Ust-IdNr. DE165893911 
 
Bankverbindung: 
Berliner Sparkasse  
Kto. Nr. 6000008722 
BLZ 100 500 00 
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